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壹、系統登入 

學校教職員工使用基隆市校務系統帳號登入，系統入口為基隆市校務行政系統網

址： https://schoolsoft.kl.edu.tw/ ，請點選「登入」按鈕。 

 

一、 教師登入 

首次登入系統，以身分證字號為帳號與密碼登入系統，身分證字號字母須大寫。 

 

  

https://schoolsoft.kl.edu.tw/
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二、 家長登入 

須先請老師於「學籍管理」模組，新增父母親或其他聯絡人之行動電話。 

 

1. 選擇學生後於「家庭資料」頁籤新增父親母親資料，行動電話為必填欄位。

家長使用 APP 登入或註冊即是用行動電話做為驗證欄位，若家長輸入的

行動電話與學籍管理登記的不同，就無法登入 APP。 

 

2. 若該學生有其他親屬，可於「其他聯絡人」頁籤進行資料新增、修

改與刪除，新增後需將簡訊發送人之欄位打勾，家長即可使用行動

電話進行 APP 登入或註冊。 
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貳、模組介紹 

一、 場地預約 

「場地預約」模組提供老師線上預約專科教室，結合門禁系統支援預約人員數位

證開門功能。 

 

1. 場地設定管理 

1.1. 啟用 RFID 與差勤管理：若啟用門禁系統，可與請假系統結合差勤紀錄。 

1.2. 場地管理：可進行場地資料的修改、配對與停用。 

1.3. 卡機管理： 

1.3.1. 記錄-可檢視進出紀錄。 

1.3.2. 開門-可進行遠端開門。 

1.3.3. 長開-可設定門禁於特定時間內不自動上鎖。 
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2. 永久通行人員 

可依人員或場地進行永久通行人員設定，被設定的人員無需進行教室預約即可直

接刷卡進入教室。 

2.1. 針對要設定的場地點選增加。 

2.2. 選擇處室並勾選通行人員。勾選完畢，通行人數會自動進行增減。 

2.3. 取消通行可直接點選人名旁的 X，或由新增框將人員勾選取消，也可直接

點選註銷鈕可註銷人員 

2.4. 依場地查詢可永久通行的人員，或依人員查詢可永久通行的場地。 
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3. 臨時通行人員 

設定臨時通行人員支援教室場地應用狀況，被設定的人員無需進行教室預約即可

直接刷卡進入教室。 

3.1. 新增臨時通行人員:輸入卡片內碼即完成新增。 

 

3.2. 匯出匯入 

3.2.1. 匯出臨時通行人員:如須大批新增失效某張卡號人員，點選「匯出臨時

通行人員」，重整名單後，點選「匯入臨時通行人員」，選擇匯入檔即

完成。 

3.2.2. 匯入臨時通行人員: 點選「匯入臨時通行人員」，重整名單後再將檔案

檔匯入即可。 
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4. 場地預約 

進行場地預約，於選擇預約時間時，系統會提示該時段是否可以預約。 

4.1. 新增預約借用:可新增預約 

4.2. 預約場地：選擇須預約的場地。 

4.3. 預約使用者：選擇處室及教職人員。 

4.4. 事由：輸入預約事由。 

4.5. 預約時間：勾選須預約的時間。 

4.6. 送出預約：確認預約資料無誤後，點擊送出預約資料。 
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二、 學生出缺席 

提供教職員查詢學生出缺席紀錄，協助學校確認學生到校情形。 

 

1. 學生到校管理 

統計全校各年級學生出勤狀況，點選年級可查詢各班出缺席情形，以便導師進行

學生到校管理。 
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三、 單位人事製卡 

教職員可持交通電子票證登入卡片資料，設定後可使用該卡片進行場地通行。 

 

1. 人事資料 

於人事資料頁籤點選卡片補登，即可選擇 Excel 匯入或手動開卡進行卡片新增。 

1.1. Excel 匯入:依照範例檔格式輸入資料後，匯入即可。 

 

1.2. 手動開卡: 選擇處室、對象、卡片類別、事由，輸入該人員卡片內碼、外

觀卡號資料即完成。 

 


