房桌號安排原則及注意事項(各班導師)
◎字跡要工整：請以深色(黑或藍)筆填寫，切勿用螢光筆或鉛筆填寫。
◎統一由一人填寫：請填全名，勿以座號代替。
1.排桌原則
 eq \o\ac(○,1)桌號及餐桌編組請師長勿先編排，待學生房表填完回收後，由旅行社統一安排桌號。
 eq \o\ac(○,2)素食同學請於桌號欄內填上「素」，非素食者請空白勿填寫。
 eq \o\ac(○,3)餐桌安排以十人一桌、男女合桌為原則，各班人數不一，勢必會與別班合桌用餐。
 eq \o\ac(○,4)1班不一定是1號桌開始。
 eq \o\ac(○,5)學生桌次安排會因為餐廳各廳別容納量、行程安排是否分梯而做整體群組的規劃。

 eq \o\ac(○,6)以餘數相加，可能兩班、三班甚至四個班合併為10人一桌，所以有時候可能會有班級的餘數需分成兩桌這種狀況，但桌號都是在本班附近的。
2.排房原則：房號如有：『+201/2人』則為『與201班2人併房』
★本次活動為”教育旅行”，非純粹旅遊，應讓同學於活動中養成良好品格，學習如何與他人相處，發揮互助、合作、友愛之精神

   ※飯店給我們總房數是以學生一人一床位且集中樓層或區域為原則:
 eq \o\ac(○,1)儘量以班級為單位、男女分開編排，但各班人數不一且需搭配飯店所給的房型及區域，例如:該飯店雖有四人房，但我們住宿的樓層可能沒有或不足，故可能會有與別班編排住宿的情況，煩請師長協助與學生溝通，未來學生出國旅遊或參團若人數無法配合房型也會有此安排（彈性做法：經師長同意，同學可攜帶原房間備品（枕頭、棉被、盥洗用具…等）回自己同學房間住宿，退房時需將備品歸還原房）。
 eq \o\ac(○,2)各飯店房型不一，走馬瀨蘭花會館、義大天悅飯店皆為4人房，飯店給房原則是以總報名人數給房，以單一房型4人房為例:若學生800人則給200間房，因此若該班級人數無法被4整除者，剩餘的人數，勢必與別班合併住宿。

	＊併房方式範例說明(4人一室)：

1.若 201班報名11人，202班報名13人，故分配結果如下:

   201班分得2間4人房，202班分得3間4人房

   201班餘3人，202班餘1人，另合併一間房 

備註: 走馬瀨蘭花會館、義大天悅飯店 房號欄為『代號』


3.合併住宿
因每位同學所繳交費用皆同，故飯店一定會安排一個床位給同學，若必須與別班合併的同學要自動棄權自己的床位，想要回原班一起與同學擠，經由導師同意才可回原班，但填寫時請勿一個格子擠兩位同學，仍需每個床位都需填寫。

4.臨時增加或減少

如有臨時增加的同學，請補寫姓名於空白處，旅行社再另行安排，但可能無法與同班同房，(因重新調整會影響到全校同學的房號及編組)。若該班人數減少，請依序填滿房間編組，勿每間房均空下床位。
例：原班人數10人，安排2間5人房，如2人退出，請填寫5人及3人編組(3人另與其他班合併)，勿修正編組為2間4人房，否則2間房皆可能加入其他班級新增的同學。
※註：目前各班所分配之房型及合併房班級均已排定，如參加人數有增減或飯店住房房型調整⋯等因素，致調整住宿組合，將另行通知校方及導師，感謝您！ 

5.房表請於    月    日放學前，務必繳回學務處。
